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RESOLUCAO N° 2029/2025

Autoria; Mega Diretora

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO [JA LEI
N°4.594/2019, E DA OUTRAS PROVIDEN(IAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE MACAE; no uso de suas atribuigdes legais e regin
delibera e promulga a seguinte RESOLUCAQ:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta a Lei n° 4.594/2019, disciplinando a organij

entais.

racao ¢

o funcionamento dos 6rgdos de deliberagdo coletiva da Cémara Municipal de Macaé ¢

estabelecendo diretrizes para assegurar a transparéncia, a eficiéncia e a efetividade d
praticados pelas comissoes.

§ 1° Para os fins desta Resolugao, consideram-se ¢rgdos de deliberagfo cole
comissdes permanentes e provisérias instituidas no dmbito da Camara Municipal.

DS atos

tiva as

§ 2° O disposto nesta Resolugio niio se aplica as Comissdes Parlamentares discipfinadas

pela Resolugdo n.° 1.879/2009 (Regimento Interno).

Art. 2° As comissdes permanentes e provisorias tém por finalidade a ang
acompanhamento e a execugdo das atividades inerentes as suas respectivas compel
observando o principio da transparéncia e o direito de acesso a informag¢ao, exceto no
previstos em legislagdo especifica.

CAPITULO II
DOS REQUISITOS PARA COMPOSICAO E FUNCIONAMENTO DAS COMIS

Art. 3° Os Orgdos de deliberagéo coletiva serfio compostos por servidores com fo
de nivel superior, incluindo graduacao, pos-graduagio, mestrado ou doutorado, desde

lise. o
ancias,
K €as0s

SOrs

‘magao
ue em

drea compativel com as atribuigdes da comiss8o. ou por servidores de nivel médio que afendam

aos critérios estabelecidos nesta Resolucdo.

§ 1° Os servidores de nivel médio poderdo integrar os orgdos de deliberacdo cpletiva.

desde que atendam pelo menos um dos seguintes critérios:

I — comprovagdo de capacitagdo por meio de cursos técnicos ou de aperfeigcopmento
reconhecidos por érgdos oficiais, tais como a Escola Nacional de Administragdo Publica

(ENAP) e Tribunais de Contas;

IT — experiéncia profissional relevante na drea de atuag@o da comisséo;
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Il - participagdo em curso de aperfeicoamento. com frequéncia devid
comprovada.

imente

§ 2° Poderdo ser designados como membros de comissdes os servidores que gstejam
cursando graduacio, pos-graduagio. mestrado ou doutorado em drea compativel dom as
atribui¢des da comissio, desde que tenham concluido, no minimo, a primeira metade dp curso

e apresentem, semestralmente, comprovacio de matricula e rendimento académico satis

atorio.

§ 3° O descumprimento das condi¢des de formagfio continuada ou de aproveitgmento

académico, conforme disposto no inciso Il do § 1° e no § 2°, acarretard o desligamg
servidor da comissio.

Art, 4° Cada comissiio serd composta por minimo de trés e maximo de sete me
observada a complexidade das atribui¢des.

Paragrafo Ginico. A designaciio dos membros das comissdes serd realizada por
Presidente da CAmara, observados os critérios estabelecidos nesta Resolugéo.

Art. 5° Compete aos orgios de deliberagdio coletiva, além das atribui¢des previ
legislagdo especifica e nos atos normativos que os instituirem:

[ — promover estudos, elaborar propostas e emitir pareceres técnicos sobre matérias
competéncia, visando & tomada de decisdes fundamentadas:

1 — deliberar sobre questdes submetidas & sua apreciacdio, garantindo a observéan
principios da legalidade. impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

[II — acompanhar. fiscalizar e avaliar a implementagfio de ac¢des. programas e p
relacionadas a4 sua drea de atuaclo, sugerindo ajustes e aperfeicoamentos semp
necessario:

IV — propor medidas para aprimoramento normativo e institucional, assegurando a ade
dos atos administrativos as melhores praticas e ao interesse publico;

nto do

mbros.

ato do

tas em

de sua

ria dos

pliticas
re que

quacao

V — coordenar a elaboragfio, revisio e entrega de documentos, relatorios, planos, projetos ou

quaisquer materiais especificos decorrentes de suas atividades, garantindo a qualid;
observancia dos prazos estabelecidos.

Art. 6° As comissdes provisorias terdo suas atribuicdes e prazos de
estabelecidos no ato de sua criagdo. observando o limite de 180 dias, prorrogavel 1
justificativa fundamentada.

CAPi'l'ULO_[ll
DAS REUNIOES

Art. 7° As reunides das comissdes serdo registradas em ata, contendo no mii
seguintes registros:
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[ - horério de inicio e término:

Il - assinatura dos participantes;

i1l - descrigdo dos assuntos tratados;

IV - deliberagdes adotadas e respectivos encaminhamentos e providéncias;

V - registros individuais de manifesta¢des e votos, quando aplicavel;

VI - participagdo de convidados, quando houver., com a respectiva identificagio;

VII - relacdo dos documentos apresentados ou utilizados na reunido, incluindo
empregados como instrumento de analise, base de pesquisa ou referéncia para disc
deliberagao.

§ 1° O resumo das atividades mensais das comissoes devera ser protocolado junt
com as atas correspondentes para fins de controle e pagamento.

§ 2° O resumo das atividades deverd conter as seguintes informagdes:
| - datas ¢ horarios de inicio e término das reunides realizadas;
[1 - resumo dos assuntos tratados:
III - principais deliberagdes e providéncias adotadas:
IV - frequéncia dos membros e justificativas de auséncia.

§ 3° No mesmo prazo, os resumos das atividades mensais das reunides deve
enviados ao e-mail da Comissdo da Transparéncia para publicagfo no portal da transp
da Camara Municipal de Macaé.

Art. 8° As reunides das comissdes serdlo realizadas, preferencialmente, fora do
de expediente de atendimento ao publico da Cadmara Municipal de Macaé.

§ 1° Excepcionalmente. quando a natureza dos trabalhos a serem tratad

determinada reunido da comissdo assim exigir, as reunides poderfio ocorrer du
expediente, desde que as razdes que justificam essa necessidade sejam devidamente reg
cm ata.

§ 2° No caso de comissdes cujas atribuicdes exijam, por sua propria naty
realizacao de reunioes durante o horario de funcionamento da Camara, estas ocorrerd

periodo, sem necessidade de justificativa excepcional.

Art. 9° As reunides das comissdes somente poderdo ser realizadas com a preseng

queles
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aréncia
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a fisica

da maioria absoluta dos membros na sede da Camara ou no Museu do Legislativo, adrpitindo-
se a participagdo remota por videoconleréncia exclusivamente para os membros cuja presenga
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fisica seja invidvel por motivo de forca maior, necessidade urgente ou restri¢des logfisticas,
desde que a justificativa seja registrada em ata.

§ 1° A videoconferéncia devera zssegurar a plena participagio dos membros, pqr meio
de plataforma que permita visualiza¢do. escuta ¢ manifestagdo em tempo real, garanfindo a
transparéncia e a legitimidade das deliberacdes.

§ 2° Em situagdes excepcionais de satide publica ou emergéncia sanitdria oficigimente
reconhecidas, a exigéncia de presenca fisica da maioria absoluta poderd ser suppensa.
permitindo a realizagdo integral das reunides por videoconferéncia.

Art. 10. Concluidos os trabalhos, as comissdes provisorias deverdo elaborar rglatério
final, submetendo-o ao Presidente da Camara no prazo fixado no ato de sua criagio.

Art. 11. Em caso de divergéncia entre as disposigdes desta Resolu¢do e normas de
hierarquia superior. esta serd interpretada de forma a garantir sua conformidade [com a
legislacdo vigente, prevalecendo, em caso de conflito, as normas superiores.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAILS

Art. 12. O § 1° do art. 8° da Resolug@o 2019/2023, que passa a vigorar com a spguinte
redagdo:

“Art. 8°(...)

§ 1° A Comissdo Permanente de Planejamento serd instituida anualmente por ato
Jformal do Presidente da Camara e composta por cinco servidores efetivos, competindo
a seus membros atuar tanto na fase preliminar do procedimento licitatorio qu@into no
acompanhamento da execugGo contratual, exercendo atividades de fiscalizaddo nos
termos do art. 27 desta Resolugdo.”

Art. 13. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.
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